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COMMUNITY OF BOSNIAKS IN  GEORGIA 

950 Grayson highway, Lawrenceville, ga 30046 

                  NON-PROFIT ORGANIZATION 

 

GENERAL ASSEMBLY 

         

 
  
Na osnovu clana   Statuta Zajednice Bosnjaka-Georgia, Inc. (u daljem tekstu Zajednica) Skupstina Zajednice 

(u daljem tekstu Skupstina) na svojoj sjednici odrzanoj Oktobra 26, 2008 godine donosi 

 

POSLOVNIK 

 

O radu Skupstine I Izvrsnog Odbora Skupstine 

 

OPSTE ODREDBE 

Clan 1 

Ovim poslovnikpm se utvrdjuje: 

 Nacin pripremanja I sazivanja sjednice Skupstine I njenog Izvrsnog Odbora, 

 Nacin rada I tok sjednice, 

 Odrzavanje reda na sjednici, 

 Izrada zapisnika, zakljucaka, odluka I drugih akata sa sjednice, 

 Tehnicka podrska I cuvanje I arhiviranjesjednickih materijala. 

Clan 2 

Poslovnik o radu Skupstine I njenog Izvrsnog Odbora donosi se na sjednici Skupstine. 

Clan 3 

Izmjene I dopune ovog Poslovnika vrse se na nacin za njegovo donosenje. 

Clan 4 

Poslovnik stupa na snagu danom donosenja. 

PRIPREMA I SAZIVANJE SKUPSTINE 

Clan 5 

Sjednicu Skupstine priprema Izvrsni Odbor.  Sjednicu Izvrsnog Odbora priprema Predsjednik. 

Clan 6 

U pripremi sjednice Skupstine Izvrsni Odbor odredjuje za svaku tacku dnevnog reda osobu koja priprema 

materijale I izvjestava o istim na sjednici. Tokom pripreme materijala zaduzena osoba moze traziti pomoc od 

Izvrsnog Odbora I drugih osoba kako bi sto kvalitetnije I efikasnije pripremila material. 

Clan 7 

Materijal za sjdnicu se priprema u pisanoj formi, a uz isti se mogu koristiti audiovizuelna pomagala kao I 

spoljni nosaci podataka za kompjutere I sl. Pored jasnog I sazetog pregleda predlozene tacke dnevnog reda 

materijali sadrzavaju prijedlog rjesenja za tu tacku dnevnog reda kao I navode izvora informacija I materijala 

koristenih za pripremu date tacke dnevnog reda. 

Izborna Skupstina se priprema tako sto se izmedju ostalog obezbjede tehnicki uslovi za provodjenje glasanja 

na Skupstini. 

Clan 8 
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Pripremljene materijale razmatra Izvrsni Odbor, a nakon usvajanja istih, zajedno sa prijedlogom dnevnog 

reda upucuje poziv svim clanovima Zajednice na njihove adrese stanovanja.   

Na Izbornu Skupstinu se izmedju ostalog na dnevni red stavlja: 

 Izbor Radnog Predsjednistva, 

 Izbor Birackog Odbora, 

 Izbor Zapisnicara I dva ovjerivaca Zapisnika. 

Clan 9 

Poziv za sjednicu se upucuje clanovima 21 dan prije odrzavanja sjednice. Poziv za sjednicu potpisuje 

Predsjednik. Poziv za sjednicu sadrzi datum, vrijeme I mjesto odrzavanja sjednice, predlozene materijale koji 

ce se razmatrati na sjednici kao I imena izvjestilaca po svakoj tacki dnevnog reda. 

RAD NA SJEDNICI 

Clan 10 

Prije pocetka rada sjednice Predsjednik utvrdjuje broj prisutnih I izvjestava da li je u skladu sa Statutom 

Zajedniceprisutan potreban broj clanovada bi  Skupstina mogla valjano odlucivati. Ak na Skupstini nije 

prisutan potreban broj clanova Predsjednik odredjuje rok do kojeg se treba pripremiti sljedeca sjednica. 

Clan 11 

Sjednicu otvara I vodi Predsjednik. Poslije pozdravne rijeci Predsjednik stavlja na usvajanje Zapisnik I 

Zakljucke sa prosle sjednice Skupstine. Nakon usvajanja istih Predsjednik stavlja Prijedlog Dnevnog  reda na 

razmatranje I odlucivanje. 

Clan 12 

Izmjene I dopune predlozenog dnevnog reda mogu biti stavljene na razmatranje ako za predlozene izmjene I 

dopune dnevnog reda postoje pripremljeni materijali/rjesenja  I izvjestioci po novo predlozenim tackama 

dnevnog reda. 

Clan 13 

Nakon obavljenog razmatranja Predsjednik stavlja dnevni red na usvajanje. Dnevni red je usvojen ako  je za 

njega glasalo 50% +1 clan od prisutnih clanova Zajednice. 

Clan 14 

Predsjednik stavlja na razmatranje I usvajanje tacke dnevnog reda po redoslijedu usvojenog dnevnog reda. 

Predsjednik daje rijec izvjestiocu po datoj tacki. Kada izvjestilac zavrsi izlaganje Predsjednik stavlja datu 

tacku na razmatranje I usvajanje. 

Clan15 

Ucesnici na sjednici se javljaju za rijec dizanjem ruke. Predsjednik uz pomoc ostalih clanova radnog 

predsjednistva daje rijec prijavljenima po redu kako su se javljali za rijec. 

Clan16 

Ucesnici u razmatranju tacke dnevnog reda duzni su drzati se materijalima I govorom za datu tacku dnevnog 

reda. Pojedinacni ucesnik moze koristiti 5 do 10 minuta vremena da izlozi svoje misljenje I prijedloge. 

Ponovno ucesce u raspravi po istoj tacki dnevnog reda nece biti dopusteno istom ucesniku osim u slucaju da 

je doslo do iznenadnih/neplaniranih okolnosti koje su od vaznosti za datu tacku dnevnog reda ili Zajednicu. 

Clan 17 

Izvjestilac se prema potrebi ukljucuje u rad dajuci objasnjenja I odgovore na pitanja. 

Clan 18 

Nakon obavljenog razmatranja Predsjednik stavlja tacku dnevnog reda na usvajanje. Odluka o usvajanju je 

donesena ako je za nju glasalo 50% + 1clan ukoliko drugacije nije odredjeno Statutom Zajednice. 

Clan 19 

Na Izbornoj Skupstini Zajednice Predsjednik otvara zasjedanje I predlaze izbor radnih tijela. Radne tijela su: 

Radno Predsjednistvo, Biracki Odbor I Zapisnicar I dva (2) ovjerivaca Zapisnika. 

Clan 20 

Radno Predsjednistvo se sastoji od pet (5) clanova. Prijedlog I izbor istih se vrsi na Izbornoj Skupstini. Radno 

Predsjednistvo imenuje svog Predsjednika. Radno predsjednistvo void sjednicu do izbora Predsjednika I 

clanova Izvrsnog Odbora Zajednice. 
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Clan 21 

Izabrani predsjednik preuzima dalje vodjenje sjednice. Izabrani clanovi Izvrsnog Odbora zauzimaju mjesto 

clanova Radnog Predsjednistva. 

Clan 22 

Biracki odbor se sastoji od pet (5) clanova. Prijedlog I izbor clanova Birackog odbora vrsi se na Izbornoj 

Skupstini. Biracki odbor se brine o organizovanju provodjenja glasanja I podnosenja izvjestaja o rezultatima 

glasanja na Izbornoj Skupstini. Biracki odbor imenuje svog predsjednika. 

Clan 23 

Zapisnicar na Izbornoj Skupstini  je Sekretar Zajednice po sluzbenoj duznosti. Ovjerivaci Zapisnika se biraju 

iz reda prisutnih clanova Zajednice. 

Clan 24 

Nakon zavrsnog rada po dnevnom redu Predsjednik zakljucuje sjednicu. 

ODRZAVANJE REDA  NA SJEDNICI 

Clan 25 

Ucesnici su duzni pridzavati se poslovnog reda na sjednici. Predsjednik se brine o odrzavanju reda na 

sjednici. Mjere kojima Predsjednik sprijecava ometanje rada na sjednici su: Opomena, Javna Opomena I 

Udaljavanje sa sjednice. 

Clan 26 

Predsjednik ce izreci: 

Opomenu osobi koja svojim govorom I ponasanjem ometa rad sjednice. Javnu opomenu osobi koja I pored 

izrecene Opomene ometa rad sjednice. Udaljavanje sa sjednice osobi koja I pored prethodno izrecenih mjera 

nastavi sa ometanjem rada sjednice. 

IZRADA ZAPISNIKA, ZAKLJUCAKA I DRUGIH AKATA SA SJEDNICE 

Clan 27 

Nakon odrzane sjednice izradjuju se zapisnik, zakljucci I druga akta sa sjednice. Sekretar Zajednice je 

zaduzen za izradu zapisnika I zakljucaka I dostavu istih u jasnoj  I sazetoj formi na adrese stanovanja clanova 

Zajednice. 

Clan 28 

Zapisnik potpisuje Zapisnicar I Predsjednik. Zapisnik sa Izborne Skupstine pored Zapisnicara I predsjednika 

ppotpisuju ovjerivaci Zapisnika. Ovjera Zapisnika se vrsi pecatom Zajednice. Zakljucke, odluke I druga akta 

sa sjednice potpisuje Predsjednik. Ovjera istih se vrsi pecatom Zajednice. 

Clan 29 

Zapisnik narocito sadrzi: 

 Naziv Zajednice, odbora, pododbora/radne grupe koja je zasjedala. 

 Redni broj sjednice, 

 Mjesto, datum I vrijeme (pocetak I zavrsetak) zasjedanja, 

 Predlozeni, razmatrani I usvojeni dnevni red, 

 Imena osoba koje su sazvale I vodile sjednicu, imena izvjestilaca na sjednici, imena ucesnika u 

raspravi kao I imena prisutnih gostiju. 

 Jasne I sazete zapise onoga sto su ucesnici na sjednici govorili I radili po pojedinacnoj tacki dnevnog 

reda, te 

 Zakljucak za svaku pojedinacnu tacku dnevnog reda. 

Clan 30 

Zakljucak je jasno definisani cilj koji se zeli postici kroz datu tacku dnevnog reda. Zakljucak dalje definise 

sredstva I nacin realizacije zakljucka. 

Clan 31 

Za provodjenje zakljucka utvrdjuju se: 

 Nosioci aktivnosti ( ime I prezime/naziv zajednice, institucije) 
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 Rokovi za izvrsenje zakljucaka, 

 Nacin izvrsenja zakljucaka, 

 Sredstva za izvrsenje zakljucaka (materijalna I nematerijalna) 

 Uslovi I nacin za ponovno definisanje zakljucka ukoliko se zakljucak ne moze realizovati kao I 

Sankcije koje Zajednica I pojedini clanovi Zajednice mogu trpjeti neprovodjenjem zakljucaka. 

Clan 32 

Kada se izradjuju izdvojeno od Zapisnika zakljucci pored ostalog sadrze: 

 Naziv Zajednice, odbora/pododbora, radne grupe koja sa sastala, 

 Redni broj sjednice, 

 Mjsto I datum odrzavanja sjednice, 

 Usvojeni dnevni red, kao i 

 Zakljucke po svakoj tacki dnevnog reda. 

Clan 33 

Odluka je normativni akt zasnovan na Statutu Zajednice I zakljucku za koji se odluka donosi. 

  Odlukom se definise izvrsavanje pojedinih dijelova zakljucka ili zakljucka u cijelini. 

  Odluku potpisuje Predsjednik. Odluka se ovjerava pecatom Zajednice. 

Clan 34 

Druga akta (pravilnici, uputstva  drugo) se izradjuju na osnovu Statuta Zajednice I zakljucaka prema 

potrebama Zajednice 

TEHNICKA PODRSKA, CUVANJE I ARHIVIRANJE MATERIJALA I INFORMACIJA 

Clan 35 

Tehnicku podrsku za pripremanje I odrzavanje sjednice obezbjedjuje Sekretar u saradnji sa Predsjednikom 

Zajednice. Tehnickom pripremom se: 

 Pripremaju materijali, dnevni red I poziv za sjednicu. 

 Obezbjedjuje svrsishodan proctor za odrzavanje sjednice, 

 Izradjuju sjednicki materijali nakon odrzane sjednice, 

 Unose sjednicki materijali na vanjske nosace podataka za komputere,kao I unosenje sjednickih 

materijala u centralne kompjuterske jedinice kada za takve procedure imamo za Zajednicu provjerene 

I sigurne komputerske programe koji ce zastititi unseen informacije/materijale od pristupa 

neovlastenih osoba I institucija. 

Za Izbornu Skupstinu Zajednice pored navedenog obezbjedjuje: 

 Prostor za neometano provodjenje glasanja, 

 Glasacki listic, 

 Glasacka kutija, kao i 

 Ostali uslovi za rad Birackog Odbora. 

Clan 36 

Informacije o clanovima Zajednice I o Zajednici su zasticene. Za zastitu informacija o clanovima Zajednice I 

o Zajednici zaduzen ja Predsjednik Zajednice. U vrsenju zastite informacija Predsjednik saradjuje sa 

zaposlenim licima u Zajednici kao I drugim institucijama. Ukoliko neko od clanova Zajednice ili zaposlenih 

svjesno ili nesvjesno daje informacije o clanovima Zajednice I o Zajednici mimo odredbi  Statuta Zajednice I 

ovog poslovnika podlijeze sankcijama. Sankcije podrazumijevaju interne sankcije u okviru Zajednice kao I 

sankcije predvidjene za takve vrste aktivnosti u zakonima Dzordzije I Sjedinjenih Americkih Drzava. 

Clan 37 
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Cuvanje I arhiviranje sjednickih materijala vrsi se u skladu sa odredbama Statuta I drugih akata (pravilnik) 

Zajednice. 

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE 

Clan 38 

Odredbe ovog Poslovnika koje se odnose na rad Skupstine shodno se odnose na rad Izvrsnog Odbora,  

Pododbora I Radnih grupa Zajednice. 

 

 

 

 

Predsjednik Zajednice 

 

 


